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NEOMA
IDENTIFICATION PusiNEss scnooL

» automatique par SSO: https://neoma-bs.sohorsys.fr/SoHorsys

» Lors de votre premiére connexion: cliquez sur Azure et suivez les

instructions

Log In

Username or email AZURE


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fneoma-bs.sohorsys.fr%2FSoHorsys&data=04%7C01%7Cmagali.grandfils%40neoma-bs.fr%7C30980fae3d714647597508d9a043635d%7Cea847b31dc734e64b8e954cb237688f3%7C0%7C0%7C637717033574420111%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=LNAaNpTODrC58MN4%2FQaC6hpt%2FhqUSD9nfZk%2FqQaGNGQ%3D&reserved=0

NEOMA
PREMIERE CONNEXION i

» Cliquer sur « H-Board » pour faire apparaitre les tuiles
» La disposition des tuiles est libre.




NE(OMA
ONGLET « H-BOARD » Pusiness scnool

» Exemple de présentation du H-Board :

HORSYS® (3 Mon Espace ‘ ‘ l> ‘@ NEOMA BUSINESS SCHOOL @

H-Board :
e Badgeuse virtuelle i e Pose demandes absences rapide H = Mes notes H @ @
2 0/500
1 5 . 59 . 59 DATE DE LA DEMANDE
B HBoard : : Mercredi 5 Janvier 2022
L1} =
Veuillez saisir vos notes ici
B\ A Mes types de pointages cp ; .
=] Mes demandes Conges payés
. )
}Q Gestion des absences v 9 Mes compteurs : DEMANDER CETTE ABSENCE o
E Planification v Mon reste & prendre -
Mes liens B
@ Gestion des temps v CP e =
s Support Formation [

hitps:/ineoma-bs-test. sohorsys fr/interfaces/M/ORKSPACE/Su

o
Récupération A Accord Télétravail (A v

M Majounee

S.1 Mercredi 05/01/2022

o A

0000 00 0OC 00 OO OO 0O 00 00 OO0 00 00 00 00 OO

0 00 00 00 OO0 0O 00 0059




NEOMA
LES POINTAGES Pusiness serooL

» 4 pointages maximum par jour (entrée, départ pause déjeuner, retour pause
déjeuner, sortie)
Attention pas de double clic

© Badgeuse virtuelle

16:08:42

~ Mes types de pointages

FOINTAGE

~ Mes pointages de la journée

16:08:28 : Pointage - 91 - 207000 - 205101




NEOMA
ONGLET « MES DEMANDES » Pusiness scrooL

> Calendrier interactif des demandes d’absences

= Ajouter une demande d’absence en cliquant sur « + » ou en sélectionnant la période
souhaitée directement dans le calendrier

I Mes demandes :

ABSENCES

Septembre 2021 - Aoat 2022 < @ 5] 0 [E ——
[ seprewsre 2o | ocrose | wovewsre | oecewswe [ awweraz | remer | wes | JCHER ;

I H-Board

EI Mes demandes 1M 1V 1M 1 M 1M 1V o
~ 2 2 8 2 M 2 2 D 2 M 2 M 2 5
S Gestion des absences v sV 80 &M &V st 8 8 ¢ 0
N 4 s 4 L 4 4 s 4 M 4 v 4 v 4L RTT
5 D 5 M 5 Vv 5 D 5 M 5 5 5 5 5 M
E Planification v s L s M & S 8 L g J 8 D § D g M Récupération
7 M 7 7D 7 M 7V 7L 7L 7
Gestion des temps v g M g8 vV g8 L g M 8 S 8 M 8 M 8V
® 3 4 3 ® 3 o 3 4 : 5 I 5 I 3 © MES DEMANDES EN COURS
10 Vv 10 D 10 M 10 v 10 L 10 J 10 J 10 D
n s 1L ns LY nv nv 1L
12 D 12 M 12V 120 12 M 128 128 12 M
13 L 13 M 13 S 13 L 13 J 13D 13D 13 M
14 M 14 J 14 D 14 W 14V 14 L 14 L 14 J
15 M 15V 15 L 15 W 15 S 15 M 15 M 15V
16 J 18 5 16 M 16 J 16D 8B M 8B M 18 S
17 v 17D 17 M 17V 17 L 17 ) 17 17D
18 5 18 L 18 J 18 S 18 M 18V 18V
19 D 19 M 19V 19D 19 M 19 5 19 5 19 M
20 L 20 M 20 5 20 L 20 J 20 D 20 D 20 M
21 M 21 J 21 D 21 1 21 v 21 L 21 L 2
22 M 2V 22 L 22 W 22 5 22 M 22 M
23 J 23 5 23 M 23 J 23D 23 M 23 M
24 vV 24 D 24 M 24V 2 L 2 J 24 1




= Sélection du motif de la demande via un menu déroulant

NE(OMA

BUSINESS SCHOOL

REIMS - ROUEN - PARIS

= Sélection de la période (journée complete ou demi-journée)

BLANFUNE ERIC  1ouvele demande

DEMANDE FICHIERS JOINTS

Demande

Type

Du

Commentaire

cp Congés payés

m Heures

06/12/2021 [

10/12/2021 [

Matin Aprés-midi ‘

@ cr
@ evrF

REC

RTT

Congés payés

Evénement familial

Récupération

RTT

Teléetravail

/!\ pour les événements
familiaux, un justificatif est
requis et doit étre joint a la
demande



NE(OMA

BUSINESS SCHOOL

REIMS - ROUEN - PARIS

» Visualisation en temps réel des compteurs et des demandes en cours :

MES COMPTEURS

Mon reste a prendre
CP +33,50
RTT +2.00

EII 4

Récupération

MES DEMANDES EN COURS

@ congés payés (CP) -
24/12/2021 - 24/12/2021 N
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» Possibilité de faire une demande rapide d’absence directement
sur le H-Board via la tuile suivante :

» Cliguez sur la date et sur le motif avant de demander I'absence
(pose rapide pour une journée uniquement)

© Pose demandes absences rapide

DATE DE LA DEMANDE
Mercredi 5 Janvier 2022

CP
Congés payés

DEMANDER CETTE ABSENCE

4




ONGLET « GESTION DES DEMANDES /

PLANNING H-TIME »

» Visualisation globale des absences sur une période définie

IR H-Board

ﬂ_l Mes demandes

R, Gestion des absences

Planning H-Time “

E Planification

@ Gestion des temps

A

v

I Planning H-Time

1 1V 1M 1M 1M 1V
2 2 s 2 M 2 ) 2 D 2 M 2 M 2 s
3 Vv 3 D 3 M 3 Vv 3 L 3 3 3 D
4 s 4 L 4 4 4 s 4 M 4 v 4 v 4 L
5 D 5 M 5 Vv 5 D 5 M 5 S 5 S 5 M
6 L & M § S § L & U § D § D & M
7T M 7 J 7 D 7M™ 7 Vv 7L 7 L 74
8 M 8 v 8 L 8 M 8 S 8 M 8 M 8 v
9 J 9 S 9 M 9 J s D 9 M 9 M 9 S
10 v 10 D 10 M 10 v 10 L 10 J 10 J 10 D
1 s 1 L 1 8 1 M n v n v M L
12 D 12 M 12 v 12 D 12 M 12 s 12 s 12 M
13 L 13 M 13 S 13 L 13 J 13 D 13 D 13 M
14 M 14 J 14 D 14 M 14 v 14 L 14 L 14 J
15 M 15 V 15 L 15 M 15 S 15 M 15 M 15 V
16 J 16 S 16 M 16 J 16 D 16 M 16 M 16 S
17 v 17 D 17 M 17 v 17 L 17 J 17 J 17 D
18 S 18 L 18 J 18 S 18 M 18 Vv 18 V
19 D 19 M 19 V 19 D 19 M 19 S 19 S 19 M
20 L 20 M 20 s 20 L 20 J 20 D 20 D 20 M
21 M 21 J 21 D 21 M 21 v 21 L 21 L 21 J
22 M 2 v 22 L 22 M 22 s 2 M 2 M 2 v
23 J 22 22 M 22 1 22D 23 M 23 M 23 S
v Absences validées/demandées V] < 2021 > < P12 > 24 ) 24 ) 240
s 25 V 25 V 25 L
D [Oode V][Tous VJ [Premier mois congés payes V] 26 S 26 S 26 M
L Plus d'options d'affichage 27 D 27 D 27 M

+13
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NEOMA
ONGLET « PLANIFICATION / PLANNING e

DES EQUIPES »

» Concerne les salariés ayant un horaire hebdomadaire planifié (exemples :
HUB, moyens généraux...)

| Planning des équipes

S Janvier n -y
Date d'initialisation 03[01/2022@ < > Moi-meme A I_.J
. 1 2 3
Jours affichés P ‘|£‘ ©Q: 56789 0m 2B uBsETEN N2 MY_PLANNING_35 v
E

111 p 2
i Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dima.. Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dima.. Lundi Mardi Mercredi  Jeudi Vendredi Samedi Dima...

Nom - Prénom |3 4 ] 6 7 8 2] 10 11 12 13 14 1l 16 17 18 19 20 21 22 23

I& H-Board

E] Mes demandes

N, Gestion des absences v

E Planification ~

Planning des équipes “

@ Gestion des temps v

11



NEOMA
ONGLET « GESTION DES TEMPS / MES

MOUVEMENTS »

» Visualisation en temps réel des pointages de la journée

©
N

I Mes mouvements

Mes Mouvements

Non taité e e e [ [ N SR IR |
o o 02 03 04 05 06 07 08 09 10 A1 iz 13 14 15 20 21 2
0 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 % 0o 00
Mercredi 07h30 - 09h15

IR H-Board

S

El Mes demandes Janvier 2022

. Gestion des absences v ' )
Théorique
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00 00 00

P
E Planification v TG Repos temps partiel
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Gestion des temps ~ 4
Janvier 2022

Mes mouvements
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POUR TOUTES QUESTIONS OU
DIFFICULTES, UNE SEULE ADRESSE:

hotline-gta@neoma-bs.fr
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